CONCURSOS EXTERNOS 2022
LLAMADO PARA PROVEER CARGOS DE TAQUIGRAFOS
BASES PARTICULARES

En el marco de sus competencias, el Tribunal para Concursos Externos a fin de proveer cargos
en el Escalafon Legislativo (Taquigrafos) acuerda los criterios generales que aplicaran al
llamado para el que fue designado; Tribunal integrado, entre otros, por taquigrafos que

definiran los aspectos particulares vinculados al area de su especialidad.

Los integrantes del Tribunal que actien en la definicion de los procesos de concursos no
pueden ser parientes de los aspirantes dentro del 4.° grado de consanguineidad o 2.° de
afinidad ni haber participado como instructores en la preparacion del concurso. Tanto el
participante como el miembro del Tribunal con quien se vincule el impedimento estan obligados

a denunciarlo.

Los inscriptos deberan denunciar al correo electronico que se determine la situacion referida a
Su persona, a otro concursante o miembro del tribunal, dentro de los 3 dias habiles siguientes a

la publicacién del listado respectivo.

De constatarse una situacion de omisién y de producirse la implicancia por responsabilidad del

aspirante, este quedara eliminado del listado de concursantes.

En caso de que la situacidon sea constatada por un miembro del Tribunal, su rol se asignara a
su suplente respectivo, sin que pueda participar en ninguna de las instancias concursivas
siguientes.

En caso de que la inhabilitacion persistiera, se solicitara que el miembro o miembros impedidos
sean sustituidos por la parte que representan (Administracion, Asociacion de Funcionarios del

Legislativo Comunal u Oficina Nacional del Servicio Civil).

El Tribunal procedera a requerir asistencia al Servicio de Gestion Humana a fin de obtener
asesoramiento de la Unidad Reguladora y de Control de Datos Personales de la Agesic, para la

publicacion de nombres de los concursantes.

Los taquigrafos integrantes del Tribunal tienen libertad de disefiar las pruebas en forma
auténoma, sin que se requiera autorizacién o visto bueno del resto del Tribunal, de acuerdo
con las bases del concurso. Dichas pruebas no se conoceran hasta el dia en que sean

planteadas a los aspirantes.



Se garantizara el procedimiento de anonimato en todas las instancias de las pruebas de
oposicién. A tales efectos, el procedimiento que se prevé es la disponibilidad de parejas de
sobres, en los que se guardaran tarjetas con un mismo numero, cerrados y firmados por todos
los miembros del Tribunal, que se conservaran unidos. Entre el grupo de pares de sobres cada
concursante elegira uno al azar. Separara el par de sobres para conservar uno de ellos y lo
firmara en presencia del Tribunal, debiendo conservarlo consigo en la forma en que lo recibe
(cerrado) hasta el momento de la identificacion de su prueba corregida. El segundo sobre (con
el numero que lo vincula a la prueba que realice) sera engrapado a un sobre de mayores
dimensiones, en el que el concursante colocara la prueba en presencia del tribunal. El sobre de
mayores dimensiones (con prueba y sobre con numero vinculante) sera depositado por el
propio concursante en un recipiente destinado a reunir la totalidad de las pruebas. Ninguno de
los sobres contenedores que se usen para las pruebas podra tener marca ni sefial de tipo
alguno que permita identificarlos.

Una vez realizado este procedimiento, el concursante firmara la planilla de asistencia y entrega
de prueba. Las hojas con los signos taquigraficos se entregaran en otro sobre, separado de la
prueba, que se colocara en un recipiente destinado para tal fin, y no seran identificados ni

abiertos en ningun momento.

El disefio de la prueba y su correccidon son exclusiva responsabilidad de los taquigrafos
integrantes del Tribunal.

No se podré ingresar al local una vez iniciada cualquiera de las pruebas del concurso. Durante
el transcurso de la prueba de taquigrafia no se permitira consultar material alguno, asi como
tampoco el uso de ningun tipo de teléfono celular o dispositivo electronico, que en el caso de
poseerlos deberan ser silenciados antes del comienzo de la prueba. La constatacion de alguna

de estas situaciones sera motivo suficiente para la anulacién de la prueba del concursante.

Del mismo modo, sera motivo de anulacién de la prueba la presencia de cualquier elemento de
identificacién, o comportamientos que interrumpan o distraigan deliberadamente al resto de los

concursantes.

ESPECIFICIDADES DEL LLAMADO A CARGOS PARA EL ESCALAFON LEGISLATIVO
(SUB-ESCALAFON TAQUIGRAFOS)

Conocimientos especificos.
Taquigrafia (cien a ciento veinte palabras por minuto).

Dactilografia (cuarenta palabras por minuto).

Buen manejo del idioma espanol.



Manejo de PC (El concursante puede traer su propio teclado para realizar ambas

pruebas).

Pruebas de oposicion.

1) Se realizara una primera prueba de cinco minutos, eliminatoria, de dactilografia, en PC, a un

promedio de cuarenta palabras por minuto.

2) A los que salven esta prueba se les realizara una prueba de taquigrafia de cinco minutos, a
una velocidad de entre cien y ciento veinte palabras por minuto, que luego deberan transcribir
en PC.

Bases para la prueba de dactilografia.

1) Las pruebas se realizaran en tandas limitadas por la cantidad de PC que estén disponibles.

2) Al entrar a la sala, los concursantes elegiran un nimero al azar de un recipiente dispuesto a

tales efectos, que determinara en qué PC realizaran su prueba.

3) Los concursantes dispondran de un texto impreso para que practiquen durante diez minutos.
Por cualquier problema de configuracién, deberan dirigirse a un miembro del Tribunal o

funcionario designado por este para que lo resuelva.

4) Los concursantes no podran modificar la configuracion del PC.

5) Una vez culminado el tiempo de practica, se colocara la hoja de la prueba en el escritorio del
concursante de manera de que no vea el texto, que solo podra dar vuelta en el momento en

que comiencen los cinco minutos de la prueba.

6) Si un concursante tuviera algun problema durante el transcurso de la prueba, lo indicara,
levantando la mano y en silencio, al integrante del Tribunal o al funcionario designado por este
que esté supervisando. Si el problema fuera ajeno a la voluntad del concursante, podra repetir

la prueba en la siguiente tanda, o solo, si ya no quedaran concursantes.

7) Si un concursante terminara el texto completo antes de los cinco minutos, podra volver a

copiarlo desde el principio.

8) Una vez culminados los cinco minutos, un miembro del Tribunal o quien este designe ira

imprimiendo las pruebas de cada concursante, de a uno por vez. Una vez impresa, se



completara el procedimiento de anonimato previsto en general. Recién cuando se termina dicho

procedimiento con un concursante se procede a imprimir la prueba de otro.

9) No se permitird ninguna marca en el texto que permita identificar a su autor.

10) Para superar la prueba de dactilografia, los concursantes deberan tener como minimo

doscientas palabras bien escritas.

Los signos de puntuacién se cuentan como errores y cuando se presione la tecla de bloqueo de

la mayuscula cada palabra se contara como error.

Bases para la prueba de taquigrafia.

1) Se registrara taquigraficamente el dictado —que realizara quien el Tribunal designe,
teniendo en cuenta que debe tratarse de una persona con idoneidad en taquigrafia — de un
texto durante cinco minutos, que luego se transcribira en un PC, para lo cual habra un plazo

maximo de setenta y cinco minutos.

2) Seleccion del texto. Un concursante elegira uno de los tres tomos de actas de la JDM que
habra disponibles —que deberan estar también en formato digital—, y otro abrira ese tomo
donde le parezca. Los taquigrafos integrantes del Tribunal buscaran a partir de ahi —hacia
adelante o hacia atras, de forma continua— un texto que sirva para el dictado. El texto que se
utilizara sera el de formato digital; en caso de que fuera necesario, se podra modificar para

hacerlo viable y se imprimira.

3) El dictado siempre sera por medio de una grabacion; en caso de haber mas de una tanda de

concursantes, se repetira la grabacién para cada una de las tandas.

4) Antes del dictado se hara un dictado de prueba.

5) No se llamara a una nueva tanda hasta que la anterior no hubiera terminado la transcripcion.
6) Una vez culminado el tiempo de la transcripcién, un miembro del Tribunal o quien este
designe ird imprimiendo la prueba de cada concursante, de a uno por vez. Una vez impresa, se
procedera con la entrega de la prueba en el marco del procedimiento de anonimato dispuesto y

solo luego de la entrega de un concursante se procede a imprimir la prueba de otro.

7) No se permitird ninguna marca en el texto que pueda servir para identificar a su autor

(cambios de formato, de letra; la aparicion de cursiva o negrita)




8) Durante la transcripcion no se permitira que los concursantes se comuniquen entre si. Si
alguno tuviera alguna dificultad o duda, lo indicara, levantando la mano y en silencio, al
integrante del Tribunal o al funcionario designado por este que esté supervisando.

9) Se evaluara la textualidad, la ortografia y la puntuacion.

10) Los errores se contabilizaran de la siguiente manera:

a) Se restara 0,25 puntos por palabras omitidas (siempre que no se cambie el sentido), por
palabras mal escritas tipograficamente.

b) Se restara 0,50 puntos por faltas de ortografia, palabras omitidas y signos de puntuacién
que cambien el sentido.

c) No se tendran en cuenta las mayusculas, mindsculas o puntuacién que no alteren el

sentido de lo expresado, ni las palabras que hayan tenido cambios ultimamente.
11) El puntaje maximo posible sera de cien puntos, correspondientes a una transcripcion
perfecta, y los concursantes deberan tener un minimo de setenta puntos para superar la

prueba.

Resultado de las pruebas de oposicion.

A los efectos de ordenar una lista de los concursantes que aprobaron, solamente se tomara en
cuenta el puntaje obtenido en la prueba de taquigrafia.

En caso de empate definira la prueba de dactilografia. Si persiste el empate se hara sorteo.



